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Prefeitura Municipal de Piedade de Ponte Nova

PrACA DR. JOSE PINTO VIEIRA, 36 — CENTRO - CEP: 35.382-000
CNPJ: 18.316.257/0001-12 Fong: (31) 3871-5203

Anexo |

ecutiv
Carga horana: minimo de 40 {quarenta) horas semanais
Provimento: em comissao, de livie nomeagio e exoneragao
Recrutamento; amplo
Nimero de vagas: 01 (um)
Vencimento mensal: R$ 4.000,00 (quatro mil reais) |
Pré-requisito: ‘
i. requisitos gerais inerentes acs servidores publicos do Municipio de
Piedade de Ponte Nova;
ii. formagao completa em curso de nivel médio
g. Objetivo Geral (atribuigdes): Exercer as atividades de assessoramento ao
titular da Secretaria Municipal a que estiver vinculado, notadamente:
i Substituir o titular da Secrétaria Municipal nos seus impedimentos ou
auséncias;
ii. Participar das reunides convocadas pelo titular da Secretania
Municipal e dar encaminhamento as suas solicitagbes,
ji. Prestar assessoramento no gerenciamento administrativo  da
Secretaria; :
iv. Apoiar @ supervisionar os setores e unidades internas da Secretaria
na execugio de suas atividades;
v. Assessora o titular da Secretaria na elaboracao das politicas publicas
e no planejamento estratégico.
vi. Propor, coordenar, acompanhar e avaliar as estratégias para a
organizagdo dos Servigos;
vii. Prestar assessoramento no estabelecimento de procedimentos
operacionais; . )
viii. Prestar assessoramento em elaboragio de documentos técnicos,
inclusive instrucio de documentos na fase preparatoria de lichaches e
contratagdes publicas;
ix. Exercer outras atividades correlatas que sejam determinadas ou
delegadas.
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