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Anexo |
Cargos Publicos Criados —art. 1°

1. Agente de Contratacao
a. Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais

b. Provimento: livre nomeagao e exoneragao ;

c. Recrutamento: amplo até 31 de margo de 2027 nos termos do art. 176 da Lei n°

14.133/2021 e a partir de 1° de abril de 2027 restrito a servidor publico efetivo

Numero de vagas: 01 -

. Vencimento mensal: R$ 3.110,00 (TRES MIL CENTO E DEZ REAIS)

f. Pré-requisito: /

i.  requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Piedade de
Ponte Nova;
i. formagao completa em curso de nivel superior completo;

g. Objetivo Geral (atribuigdes): Promover os atos de diregdo dos servicos
administrativos da administragéo direta de Piedade de Ponte Nova referente as
licitacbes, contratagdes e compras publicas;

i.  Tomar decisdes e acompanhar o tramite da licitagéo;

i. Darimpulso ao procedimento licitatorio; .

i. Promover a realizagdo dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n°® 14.133/2021,

iv.  Promover a instrucdo dos processos de contratacéo direta nos termos do art. 72
da Lei n° 14.133/2021; o

v. Executar as atividades em conformidade com os regulamentos de licitagGes,
contratacdes e compras publicas do Municipio de Piedade de Ponte Nova;

vi. Exercer as atribuicbes que sejam delegadas no &mbito das licitagGes,
contratagdes e compras publicas; , )

vii  Exercer outras atividades correlatas previstas em regulamentos de licitagdes e

aquelas necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgao.

oo

2. Gestor de Contratos
Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais
Provimento: livre nomeagao e exoneragao

Recrutamento: amplo

Namero de vagas: 01

_ Vencimento mensal: R$ 3.110,00 (TRES MIL CENTO E DEZ REAIS)

Pré-requisito: . :
i. requisitos gerais inerentes aos servidores publicos do Municipio de
Piedade de Ponte Nova,
ii. formacdo completa minima em nivel superior completo;

g. Objetivo Geral (atribuigtes):

i. exercer a coordenagdo das atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo, com o auxilio, se for o caso, da equipe de fiscais
designados, bem como responsabilizar-se pelos atos preparatérios a
instrugao do processo e encaminhamento de demandas aos setores
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competentes, visando a formalizagao, dentre outros, dos
procedimentos de prorrogagao, alteracéo, reequilibrio econdmico-
financeiro, reajuste, repactuacao, pagamento, aplicagao de sangoes €
extincédo de contratos;

promover reuniao inicial, sempre que a natureza da prestagédo do
servico ou do fornecimento de bens a exigir, para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execucdc do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros, observando as
disposigdes previstas em edital e em normativos incidentes;

registrar em termo especifico os assuntos tratados na reunio inicial,
devendo estar presentes o gestor, 0s fiscais ou equipe responsavel
pela fiscalizagao do contrato, o representante legal e/ou o preposto
da empresa e, se for o caso, 0 servidor ou a equipe de Planejamento
da Contratagao; .

realizar reunides periddicas com O preposto, em conjunto com 0s
fiscais ou equipe responsavel pela fiscalizagéo do contrato, de modo
a garantir a qualidade da execugao e 0s resultados previstos para a
execugao do objeto;

manter o historico de gestdo do contrato, que contera os registros
formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugao do
contrato, por ordem cronologica; :

encaminhar as demandas de corregao a contratada, podendo delegar
essa competéncia ao fiscal técnico do contrato;

definir a periodicidade, de acordo com as particularidades do objeto,
para a realizagado de pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal
para fins de comprovagao da vantajosidade dos pregos registrados e
contratados;

propor, sempre que cabivel, medidas que visem a revisao de precos
registrados e contratados, em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que possibilite a
racionalizacao de gastos;

acompanhar a execucéo do contrato, inclusive em sistema eletronico,
em especial, quanto ao prazo da vigéncia, a garantia contratual, aos
aspectos orcamentarios € financeiros € ao encerramento do
instrumento contratual, adotando, tempestivamente, medidas para
evitar o risco de solugéo de continuidade na prestagao de servigos ou
no fornecimento de bens e suas respectivas coberturas;

coordenar a atualizagao continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos durante a fase de gestdo do contrato, executando as acoes
preventivas e de contingéncia, juntamente com 08 demais membros
da equipe de fiscalizagag,
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avaliar e submeter 3 autoridade superior do setor requisitante .0s
relatorios sobre a execucac dos contratos elaborados pelos fiscais do
contrato; ' '

adotar as medidas que antecedem ao envio da solicitacdo de
prorrogagao do contrato;

adotar as medidas que envolvam a alteragao do contrato por

‘aditamento da vigéncia do prazo ou descricdo qualitativa e/ou

quantitativa do objeto do contrato, incluidas as hipoteses de
reequilibrio econdmico-financeiro;

realizar negociagdo perante as empresas por ocasido da prorrogagao
contratual; :

encaminhar o processo ao setor de contratos, devidamente instruido
com a documentacdo e justificativa necessarias, quando. houver
necessidade de providéncias relativas: a alteragao contratual,
qualitativa ou quantitativa, para melhor adequar seus termos as
necessidades do 6rgdo; a resciséo do contrato, quando houver
conveniéncia para a Administragdo ou quando ocorrerem quaisquer
dos motivos legalmente previstos; e aos reajustes, repactuacoes €
reequilibrios econdmico-financeiros, juntamente com a documenfacgéo
pertinente, devidamente conferida, nos termos da legislagéo vigente;
avaliar e submeter a autoridade competente, devidamente
justificados, os requerimentos da contratada, em carater excepcional,

" de alteracéo do prazo inicial da prestagdo de servigos ou do inicio das

XVii.

etapas de execugéo, de conclusdo e de entrega, cumpridas as
formalidades exigidas na legislagao; ;

realizar o recebimento definitivo, juntamente com o fiscal nos
contratos de obras, em termo circunstanciado, ato que concretiza o
ateste da execugao dos servicos efou do fornecimento dos bens,

- caso a atribuicdo nac seja de comissdo especialmente constituida

xvii.

XiX.

- XX.

para essa finalidade, com base na analise dos relatérios e de toda
documentacao apresentada pela fiscalizagao;

avaliar e decidir a respeito da indicagéo de glosas, de pagamentos
proporcionais ou redutores resultantes da aplicagéo de indicadores de
niveis minimos de desempenho, e de eventual retengdo de
pagamento legalmente permilida, recomendados pelos fiscais do
contrato em relatério fundameniado;

comunicar a empresa, guandc houver glosa parcial, para que emita
nota fiscal ou fatura com valor exato dimensionado, evitando assim,
efeitos tributarios sobre o valor glosado pela Administracao;

autorizar a emissao da nota fiscal ou fatura, por meio de notificacao
ao preposto da contratada ou por outro meio juridicamente idoneo,
para que emita com © valor exato dimensionado pela fiscalizagao com
base no Instrumento de Medicdo de Resultado, se for o caso,
solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregdes, caso
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haja irregularidade que impeca a liquidagao € o pagamento da
despesa, indicando as clausulas contratuais pertinentes;

encaminhar para o setor de execugao orcamentaria e financeira 0
processo de pagamento devidamente instruido, observando o prazo
previsto no instrumento contratual, e o prazo para recolhimento dos
tributos, se houver, com a nota fiscal ou fatura e demais documentos
comprobatorios da presta¢ao do servico ou do fornecimento do bem,
juntados pelos fiscais de contrato e devidamente conferidos e
assinados, desde que nao haja necessidade de manifestagéo prévia
da autoridade competente;

notificar a contratada, por escrito, para adogdo de medidas
pertinentes, quando cetectadas falhas ou defeitos na execucgao do
contrato, fixando prazc para a regularizagao;

notificar a contratada, por escrito, para, dentro do prazo legal,
apresentar defesa prévia quanto ao descumprimento de obrigacao
contratual e aos registros de ocorréncia que nao forem sanados pela
contratada no ambito da gestao e fiscalizagéo, indicando os fatos que
configuram o descumprimento e as clausulas ou dispositivos legais
descumpridos; -
encaminhar a autoridade competente, por intermédio da autoridade
superior do setor requisitante, 0 processo administrativo especifico de
apuragédo_de descumprimento de obrigacao contratual, devidamente

" instruido, apos as ocorréncias descritas no inciso anterior, com toda a

documentacéo pertinente, manifestando-se, em conjunto com o fiscal,
se for o caso, acerca da analise da defesa porventura apresentada
pela contratada, com & sugestdo da penalidade, se houver,

solicitar ao setor de execugao orgamentaria e financeira a liberagao
da garantia contratuai em favor da contratada, apos o encerramento

“do contrato, desde que nao haja qualquer pendéncia contratual e, nos

casos de contratagbes de servicos continuados com dedicacao
exclusiva de mao de cbra, mediante documentagao comprobatoria de
que a empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas
decorrentes da contratacao;

elaborar relatério com registros das ocorréncias, incluindo andlise de
riscos, sobre a prestagéo dos servicos e solugdes referentes ao
periodo de sua atuagao, na hipotese de desligamento ou afastamento
definitivo das fungdes de gestor,

providenciar a expedicdo pela autoridade municipal competente,
visando atendimenic de solicitagao, atestado de capacidade técnica
ou documento equivaisnte, com base em avaliagao do fiscal técnico,
acerca da execugéo dc objetc contratado;





